© o

REGULAMIN SZKOtY FUNDRAISINGU FAOO

Niniejszy regulamin okresla cele i zakres kursu fundraisingowego realizowanego przez
Fundacje Akademia Organizacji Obywatelskich (zwana dalej Organizatorem) pn. Szkota

Fundraisingu FAOO (zwanego dalej Szkolg), warunki uczestnictwa w nim i jego ukonczenia,
organizacje nauczania, harmonogram oraz prawa i obowigzki uczestnika i uczestniczki Szkoty.

Rozdziat 1. Warunki uczestnictwa

W Szkole moze uczestniczy¢ osoba, ktéra:
a) zostanie w wyniku procesu rekrutacji zakwalifikowana do udziatu w Szkole,
b) zaakceptuje niniejszy Regulamin,

c¢) dostarczy Organizatorowi najpézniej do dnia 11 wrze$nia 2019 r. oryginaly
nastepujacych dokumentéw, uprawniajacych do udziatu w Szkole:

— podpisang umowe szkoleniowag;

— podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z uczestnictwem w
Szkole, w tym dla celéw monitoringu i ewaluacji;

— podpisana zgode na wykorzystanie wizerunku do celéw sprawozdawczo$ci, promocji i
informowania o Szkole;

- zaswiadczenie organu uprawnionego do skladania oSwiadczen, potwierdzajgce
minimum roczny staz i staly charakter pracy zwigzanej z pozyskiwaniem srodkéw,
wykonywanej przez dang osobe na rzecz organizacji zgtaszajgce;j.

Rozdziat 2. Organizacja nauczania

1) Szkola skiada sie z nastepujgcych komponentéw:
a) 2webinariéw (otwierajacego i zamykajgcego Szkole),
b) 4 dwudniowych szkolen stacjonarnych,

c) przygotowania przez kazdego uczestnika 4 prac wdrozeniowych na zaliczenie, ktérych
wykonanie mozna konsultowaé zdalnie z trenerami,

d) pakietu edukacyjnego online, w ramach ktérego obowigzkowe jest zaliczenie 4 kurséw
e-learningowych z testami.

2) Wszystkie szkolenia stacjonarne odbywajg sie w Warszawie.

3) Wykonanie kazdej pracy wdrozeniowej na zaliczenie odbywa sie wg nastepujgcego
schematu:

a) w ciggu 3 tygodni od zakonczenia szkolenia stacjonarnego uczestnicy przygotowujg
wdrozeniowe zadanie zaliczeniowe i dostarczajg je trenerowi prowadzacemu;

b) w ciggu kolejnych dwéch tygodni trener prowadzgcy ocenia zadania zaliczeniowe i
przekazuje kazdemu uczestnikowi informacje zwrotng na temat poprawnosci
wykonania zadania wraz z oceng punktowsg;
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c¢) w terminie do konca trzeciego tygodnia od zakonczenia zaje¢ warsztatowych
uczestnicy zaliczajg test na platformie z zakresu tematycznego objetego e-
learningowym kursem ekranowym.

3) Aktualne informacje na temat Szkoly udostepniane bedg na stronach internetowych
Organizatora, na platformie e-learningowej Kursodrom oraz pocztg elektroniczna na adres
wskazany w formularzu zgloszeniowym.

4) Udzial w Szkole jest bezplatny, jednak uczestnik we wlasnym zakresie pokrywa koszty
podrézy i zakwaterowania. Przewidziana jest ograniczona liczba dotacji przeznaczonych na
dofinansowanie kosztéw podrozy stuzbowych dla organizacji, ktére delegujg uczestnika i
znajdujg sie w trudnej sytuacji finansowe;j.

Rozdziat 3. Harmonogram Szkoty

1) Szkolarealizowana jest w okresie 2 wrze$nia 2019 r. do 3 lutego 2020 r.

2) Harmonogram zjazdéw przeznaczonych na szkolenia stacjonarne oraz daty webinariéw
przedstawiono w ponizszej tabeli:

Wydarzenia Termin Temat
Webinarium L, Informacje merytoryczne i organizacyjne
. . 2 wrzesnia 2019 .
inauguracyjne zwigzane ze Szkola. Wstep do Szkoty.
I zjazd szkoleniowy 11-12 wrzesnia 2019 Wprowadzenie do fundraisingu

16-17 pazdziernika 2019 Metody pozyskiwania érodkéw i ich prawne

II zjazd szkoleniowy uwarunkowania

20-21listopada 2019

111 zjazd szkoleniowy Marketing i komunikacja w fundraisingu

11-12 grudnia 2019

IV zjazd szkoleniowy Planowanie kampanii fundraisingowej

Webinarium 3 lutego 2020 Podsumowanie Szkoly merytoryczne i
zamykajace organizacyjne

3) Zajecia stacjonarne odbywajg sie w nastepujacych godzinach:

pierwszy dzien szkolenia: ~ 10.30-18.00,
drugi dzien szkolenia: 8.30-16.00.

4) kaczny szacowany czas, jaki uczestnik powinien przeznaczy¢ na nauke, wynosi ok. 100
godzin dydaktycznych, w tym 64 godzin na szkolenia stacjonarne oraz ok. 40 godzin na
samodzielng nauke online oraz wykonywanie zadan zaliczeniowych.

5) Organizator zastrzega prawo zmiany harmonogramu Szkoly oraz rozkladu godzinowego
zaje¢. O zmianach tych uczestnicy bedg niezwlocznie informowani. Nieobecnos¢ podczas
szkolenia stacjonarnego, ktérego termin zostal zmieniony przez Organizatora, nie jest
wliczana do limitu dozwolonych nieobecnosci.

Rozdzial 4. Zobowiazania i prawa uczestnika

1) Uczestnik Szkoly zobowigzany jest do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,



3)

1)

© o

uczestnictwa w zajeciach stacjonarnych oraz webinariach otwierajacym
i zamykajacym Szkote,

punktualnego przychodzenia na zajecia stacjonarne,

aktywnego korzystania z nauczania online,

wykonywania w terminie prac zaliczeniowych,

uczestniczenia w ewaluacji Szkoty, w tym do wypelniania ankiet ewaluacyjnych,
informowania o planowanych nieobecnosciach,

informowania o zmianach danych podanych w formularzu zgloszeniowym.

przypadku nieprzestrzegania Regulaminu uczestnik moze zosta¢ skreSlony z listy

uczestnikéw Szkoty.

Przystepujac do Szkoly, uczestnik uzyskuje prawo dostepu do nastepujacych form

wsparcia:

a) 4 dwudniowych szkolen stacjonarnych;

b) 4kurséw e-learningowych do samodzielnej nauki (udostepnianych stopniowo w trakcie
Szkoty);

c¢) dodatkowych materiatéw szkoleniowych do kazdego z przedmiotéw;

d) zasobéw i aktywnosci edukacyjnych zamieszczonych na platformie e-learningowej
Kursodrom,;

e) 6godzin zdalnych konsultacji na temat prac zaliczeniowych z trenerami prowadzacymi
zajecia (liczonych jako czas pracy trenera);

f) indywidualnej informacji zwrotnej na temat poprawnosci wykonania zadan

zaliczeniowych.

Organizator zapewni napoje i lunch kazdego dnia szkolenia stacjonarnego osobom, ktére
potwierdzg udzial w szkoleniu.

W

przypadku nieuzasadnionej waznymi przyczynami osobistymi lub zawodowymi

rezygnacji z udzialu w Szkole, uczestnik nie bedzie uprawniony do korzystania w
przyszlosci z innych form wsparcia Organizatora.

Rozdzial 5. Warunki ukonczenia Szkoty

Warunki ukonczenia Szkoly obejmuja:

a)
b)

<)

udzial w webinarium otwierajgcym Szkote lub zapoznanie sie z jego nagraniem,
obecnos¢ i aktywny udziat w zajeciach podczas szkolen stacjonarnych,

terminowe wykonywanie i skladanie zadan wdrozeniowych przygotowanych na
zaliczenie poszczegélnych przedmiotéw,

uzyskanie po min. 13 punktéw na 25 punktéw mozliwych za kazde z zadan
wdrozeniowych,

uzyskanie za wykonanie wszystkich czterech zadan wdrozeniowych 1gcznie minimum
60 punktéw (na 100 mozliwych);
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f) przejscie 4 obowigzkowych kurséw e-learningowych oraz zdanie testéw do tych kurséw,
g) prezentowanie postawy zaangazowania i wspélpracy z innymi uczestnikami Szkoty.

Dopuszcza sie nieobecno$¢ podczas szkolen stacjonarnych w wymiarze maksymalnie 2 dni.
Za dzien obecnosci na zajeciach uwaza sie minimum 6 godzin szkoleniowych (lekcyjnych)
spedzonych na szkoleniu. Obecno$é musi byé potwierdzona wlasnorecznym podpisem
uczestnika na liScie obecnosci.

Uczestnicy, ktérzy spelnig warunki wymienione w ust. 1, z uwzglednieniem postanowien
ust. 2 niniejszego rozdziatu, uzyskajg certyfikat ukonczenia Szkoty.

Uczestnicy, ktérzy nie spelnig wszystkich warunkéw przedstawionych w rozdziale 5, moga
otrzymac zaswiadczenie o odbyciu szkolen zaliczonych zgodnie z zasadami Regulaminu.
Zaliczenie szkolenia oznacza w tym przypadku obecno$é na zajeciach stacjonarnych,
przejscie kursu e-learningowego oraz zdanie odpowiedniego testu online, zlozenie pracy
wdrozeniowej w terminie i uzyskanie jej pozytywnej oceny.

Rozdzial 6. Prawa autorskie

Prawa autorskie do wszelkich opracowan, materialéw i innych tresci powstatych w trakcie
Szkoly w wyniku grupowej pracy uczestnikéw, treneréw prowadzgcych i innych
zaangazowanych oséb sg wlasnoScig Fundacji Akademia Organizacji Obywatelskich i
wszystkich oséb, ktére je tworzyly. Mogg one by¢ nieodplatnie udostepnione osobom lub
podmiotom, ktére wyrazg zainteresowanie nimi, na warunkach licencji Creative
Commons/Uznanie Autorstwa.

Powyzszy zapis nie dotyczy indywidualnych prac wdrozeniowych tworzonych przez osoby
uczestniczgce w ramach zaliczenia Szkoly.

Rozdziatl 7. Postanowienia koncowe

Organizator zastrzega prawo wprowadzenia zmian do niniejszego Regulaminu. Zmiany te
beda na biezgco publikowane na stronie internetowe;j.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem sg rozstrzygane przez Organizatora.

Organizator oswiadcza, iz dotozyl nalezytej starannosci w doborze kadry merytorycznej
Szkoly oraz w nadzorowaniu procesu przygotowania szkolen, nie ponosi jednak
odpowiedzialnosci za tresci przekazywane przez trenerow i ekspertéw podczas szkolen
stacjonarnych oraz w ramach nauki online.



